[bookmark: _GoBack]江苏科技大学档案查阅审批表

填表日期：                 档案档号（如有）：                             
	利用人信息
	姓名：                       
	身份：□教职工 □学生 □校友 □校外单位/个人

	
	单位：  
	联系电话：

	查阅内容
	（题名、形成时间、内容描述）



	利用目的
	□公务 □学术研究 □个人事务 □公开传播  □其他：



	是否涉及
他人信息
	□否 □是（涉及人姓名：____       __ ）
是否取得书面同意：□是 □否）

	申请单位主要
负责人意见
	□同意 □不同意（理由：）  



	档案馆
	□同意 □不同意（理由：）



	党委宣传部（公开传播目的）
	□同意 □不同意（理由：）



	档案馆
分管校领导
	□同意 □不同意


	办理记录（档案馆填写）
	□提供原件 □提供复制件 □查阅（馆内） □其他



经办人签字：
                                    日期：


备注：
    1.查阅四级权限档案（含他人隐私档案、会议记录、重大历史事件档案、校外人员查未开放档案、公开传播目的等）须按本表完成全部审批环节。
    2.涉及他人信息未取得书面同意的，须由申请单位书面说明理由并承诺承担责任，附于表后。
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